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BAN TOM TAT QUY CHE NOI BO
Cap nhat kien thirc chuyén mén hang nam

Toém tat pham vi hoat dong, béng chirng ghi nhan va trach nhiém Iwu trlr khi héi vién tham gia chwong
trinh cap nhat kién thirc hang nam.
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Don vi phu trach Ban Hoi vién va Phat trién Nghé nghiép

1. Muc tiéu
Hoat déng cap nhat kién thirc nham duy tri nang lwc phan tich, tdng cudng nhan thirc vé rii ro va dao dirc nghé

nghiép, ddng thdi khuyén khich hoi vién hoc tap lién tuc theo nhu ciu cong viéc.

Mtrc 20 giey mi nam 1a muc tiéu tham chiéu noi bd clia chwong trinh hdi vién, khong phai diéu kién phap ly
hoéc gidy phép hanh nghé.

2. Hoat déng dworc xem xét ghi nhan

Nhom hoat dong Vi du Bang chirng phu hop

DPao tao c6 hwéng ddn  Khoa hoc, I16p chuyén dé, Chng nhan, danh sach tham dy Theo thoi
chuwong trinh truc tuyén c6 gidng  hodc xac nhan don vj td chirc. lwong thuc té
vién.

Hoi thdo chuyén mon Toa dam, di&n dan, hoi nghi tai Vé, email xac nhan, chwong trinh Téida 8
chinh va quan trj rdi ro. hodc bién ban tham du. gio/nam

Nghién ctru va cong B&o c&o, bai viét, phan bién Ban cong bb va xac nhan vaitro ca  Téida 10

bb hoac nghién ctru (rng dung. nhan. gid/ndm

Giang day va chia sé Giang bai, hwéng dan tinh Chwong trinh, tai liéu va xac nhan Tbi da 10
hudng, trinh bay tai toa dam. clia don vj tb chirc. gid/nam

Tw hoc c6 kiém chirng  Hoc mo-dun co bai kiém tra hodc  Két qua kiém tra, nhat ky va tai liéu  Téida 6
nhat ky hoc tap. tham khéo. gio/nam

3. Cha dé wu tién

Phan tich bao céo tai chinh, chat lwong loi nhuan va dong tién.
Quan tri rai ro, kiém soat mé hinh va str dung di liéu.

Dao dirc nghé nghiép, xung dét lgi ich va bao mat théng tin.

Coéng nghé, tw dong hda va quan trj viéc str dung céng cu phan tich.

Tai ligu nghiép vu ctia Hiép hdi - Khong thay thé quy dinh phap luat. Trang 1
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Phap luat va chudn muc ¢ lién quan truc tiép dén cong viéc chuyén mon.

4. Nguyén tac ghi nhan

Chi ghi nhan thoi lwong thwe té cé ndi dung lién quan dén phat trién nang lwc chuyén mén.

M6t hoat dong khéng dwoc ké khai trung lap & nhiéu nhém.

Bang chirng phai thé hién téi thiéu tén hoat dong, thdi gian, don vi td chirc va ngudi tham gia.

Hoat ddng quéng ba san pham thuan tay ho&c khéng cé nédi dung chuyén mén khéng dwoc ghi nhan.

Hiép hoi c6 thé yéu cau giai trinh ho&c tai liéu bd sung khi thwe hién ra soat mau.
5. Trach nhiém cua hoi vién

Lap ké& hoach Xac dinh chi d& can cap nhat dwa trén cong viéc va khoang tréng nang lwc.
Lwu bang chirng Lwu tai liéu xac nhan trong it nhat 24 thang ké tir ngay ké khai.

Ké khai trung thuwc Ghi dung thoi lwong, vai tro va két qua hoc tap.

Bao mat Khéng nop tai liéu chira di¥ liéu mat khéng can thiét.

Phan hoi Cung cap théng tin bd sung khi cé yéu cau ra soat hop ly.

6. Quy trinh ké khai tham chieu

Hoi vién tdng hop hoat ddng theo nam, déi chiéu bang chirng, giri ké khai qua kénh dwoc cong bd va lwu ban
sao. Ban Hoi vién thuc hién kiém tra hinh thirc, ra soat mau va phan hdi khi can bd sung. Két qua ghi nhan chi
phuc vu chwong trinh héi vién cta Hiép hoi.

7. Hiéu lwc va cap nhat

Ban tém tat c6 hiéu lwc tir ngay ban hanh va dwoc ra soat dinh ky. Khi ¢ khac biét, van ban hodc théng bao
chinh thirc m&i nhét ctia Hiép hoi dwoc wu tién ap dung trong pham vi chwong trinh hoi vién.

Tai ligu nghiép vu ctia Hiép hdi - Khong thay thé quy dinh phap luat. Trang 2



