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Chuan bi ho so danh gia nang lwc phan tich tai
chinh

Hwéng dan ngudi dang ky chuén bi hd so nhat quan, co thé kiém tra va phu hop véi tivng dot danh gia
nang lyc chuyén mon.

Ma tai liéu CFAVT-HD02-2025

Ngay ban hanh 02/10/2025

Phién ban 1.0

Don vi phu trach Trung tam Danh gia Nang luc

1. Nguyén tac chung

Théng tin ké khai phai trung thuc, nhat quan va cé tai liéu hd tro khi duwgc yéu cau.

Hb so chi dwoc str dung cho viéc tiép nhan, ra soat va té chirc danh gia theo pham vi da thong béao.
Tai liéu bang ngdn ngir khac tiéng Viét nén kém ban dich hoac phan giai thich can thiét.

Khong glri di¥ liéu mat clia khach hang, doanh nghiép hodc bén th& ba néu chwa cé quyén st dung.

2. Danh muc ho so

Yéu cau téi thiéu Pinh dang tham chiéu

Phiéu dang ky Dién da thong tin ca nhan, lién hé va dot danh gia. PDF hoéc biéu mau dién to
Gidy to nhan dang Ban sao rd rang; che thong tin khéng can thiét néu dwoc  PDF/JPG
phép.
Tém tét kinh nghiém Vi tri, thoi gian, pham vi cdng viéc va trach nhiém lién PDF, tbi da 2 trang
quan.
Xac nhan dao tao Tén chwong trinh, don vi td chure, thoi lwong va ngay PDF
hoan thanh.
San pham chuyén moén Bao cao hodc bai phan tich da &n di¥ liéu mat; néu rd vai  PDF/XLSX theo thdng bao
trd ca nhan.
Cam két dao dirc X&c nhan tuan thi bdo mat, trung thue va quy tac ky Biéu mau ky xac nhan
danh gia.

3. Quy tac dat tén va sap xép

CAu tric tham chiéu: HoTén_MaH6So_LoaiTailiéu_Nam. Vi du: NguyenVanA HS2026 _CV_2025.pdf
St dung tén tép ngén, khdng chira ky tuw d&c biét gay 16i khi tai lén.

Danh sb tai liéu theo ding thi tw trong danh muc clia dot tiép nhan.

Tai ligu nghiép vu ctia Hiép hdi - Khong thay thé quy dinh phap luat. Trang 1
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Kiém tra kha ndng mé& tép va do rd ctia ban quét trwdc khi gii.

Khéng d&t mat khau cho tép trir khi hwéng dan cha dot tiép nhan yéu cau.

4. Quy trinh tiép nhan va ra soat

T S

1. Chuan bj Déi chiéu danh muc, ra soat tinh nhat quan va quyén st dung Bo ho so hoan chinh.
dir liéu.
2.Nophdso  Gui qua kénh duwgc cong bé trong thei han clia dot tiép nhan. Xac nhan da tiép nhan.
3. Kiém tra Kiém tra dinh dang, kha nang doc va cac trwdng bat budc. Yéu ciu bd sung néu thiéu.
hinh thirc
4. Ra soat Déi chiéu diéu kien tham dy va thong tin xac nhan. Théng bao dd hodc chwa du
diéu kién diéu kién.
5. Lwu tri Lwu hd so theo thdi han noi bd va nguyén tic bao mat. Hb so dwoc quan ly co kiém
soat.

5. Bang kiém trwéc khi guri

N

Théng tin ca nhan théng nhét trén tat ca tai liéu. [
Tép m& dugc, khdng 16i phong chi va khong bi cat trang. [1
D@ liéu mat hodc thong tin bén th&r ba da dwoc xt ly phu hop. [1
Tén tép va th tw tai liéu dung hwéng dan. [1
D4 lwu ban sao va ghi nhan thoi diém g, [1

6. Bao mat va quyeén riéng tw

Nguw&i nop hd so chi cung cép théng tin can thiét cho muc dich danh gia. Hiép hdi ap dung bién phap quan ly truy
cap, lwu triv va xt ly théng tin theo quy trinh ndi bo va quy dinh phap luat ap dung. Yéu cau rat, stva hodc bd sung
hd so dwoc tiép nhan qua kénh chinh thirc clia tirng dot.

7. Lién hé ho tro

Email: info@vfaa.org.vn. Khi lién hé, vui ldng ghi ma hd so, ho tén va nodi dung can hd tro; khdng glri mat khau
hoac di liéu nhay cdm qua thw dién tlr thong thwong.

Tai liéu nghiép vu ctia Hiép hoi - Khdng thay thé quy dinh phap luat. Trang 2



